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Положение

о внедрении отраслевой системы информационного взаимодействия органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации
1.Общие положения
1.1.Настоящий документ определяет порядок взаимодействия пользователей информационной системой мониторинга и статистики в сфере образования, входящей в комплекс системы ОСИВ и предназначенной для  сбора, обработки и контроля сбора статистической отчетности о состоянии и развитии системы образования в России .

1.2. В процессе сбора статистических данных в рамках Проекта участвуют следующие функциональные роли исполнителей

· Оператор Федерального уровня

· Оператор уровня субъекта Российской Федерации

· Оператор уровня муниципалитета

· Оператор уровня образовательного учреждения

2. Функциональные обязанности и ответственность назначенных исполнителей:

2.1. Оператор Федерального уровня  отвечает за своевременную рассылку Пакетов всем подотчетным операторам уровня субъекта Российской Федерации, обеспечивает своевременность заполнения первичных и сводных  электронных отчетных форм
2.2. Оператор уровня субъекта Российской Федерации  отвечает за своевременную рассылку Пакетов всем подотчетным операторам уровня муниципалитета, обеспечивает своевременность заполнения первичных и сводных  электронных отчетных форм и достоверность информации.

2.3. Оператор уровня муниципалитета отвечает за своевременную рассылку Пакетов всем подотчетным операторам уровня  образовательного учреждения. Обеспечивает достоверность информации в сводных электронных формах и ее полное соответствие  статистическим данным. Контролирует сроки представления первичных данных от образовательных учреждений.

2.4.Оператор уровня образовательного учреждения - лицо, назначенное приказом директора МОУ «СОШ №4» и ответственное за своевременное заполнение форм первичной отчетности актуальными статистическими данными. Оператор уровня образовательного учреждения обеспечивает достоверность информации в заполняемых электронных формах и ее полное соответствие статистическим данным, передаваемые в территориальные органы  комитета образования. 
3. Процесс заполнения первичных форм статистической отчетности.

3.1.Заполнение шаблона первичной формы статистической отчетности  в ИС МиСО выполняется оператором МОУ «СОШ №4», который обеспечивает заполнение шаблона формы достоверными статистическими данными после получения Пакета от оператора вышестоящего уровня. Оператор МОУ «СОШ №4» производит заполнение шаблона формы в соответствии со следующими инструкциями:

· по вопросам содержания формы - Указание по заполнению формы (сопроводительная документация, входящая в Пакет)

· по техническим вопросам - Инструкция пользователя, опубликованная в ИС МиСО

3.2. Оператор уровня образовательного учреждения обеспечивает отправку заполненной электронной формы статистической отчетности на утверждение в соответствии со сроками, установленными Планом.

4. Методическая поддержка.
В случае возникновения потребности в методической поддержке, любой участник процесса может обратиться либо к методисту-консультанту, либо в службу технической и методической поддержки пользователей:

Телефон- (8499)7852287,

Электронный адрес для регистрации обращений по вопросам методический поддержки
http:// osiv.ibs.ru
